
Doodle-kalenteriohjelma 

1. Kyselyyn vastaaminen

Avaa linkki www.doodle.com

Osallistuaksesi kyselyyn tarvitset linkin kyselyn sivulle, joka voi olla henkilökohtainen tai yleinen 
riippuen siitä kumman asetuksen kyselyn luoja on valinnut. Yksityisen tunnistaa linkin perässä 
olevasta /private-osasta, eikä sitä kannata lähettää muille.

Valitse ajankohta

Kyselyjä on kahdenlaisia: yksinkertaisemmassa mainitaan vain ajat, jotka käyvät (vasemmalla 
kuvassa) ja toisessa voi antaa myös järjestettävissä olevat, mutta ei-mieluiset (oikealla 
kuvassa).

 

Matti on valinnut ainoaksi sopivaksi 
ajaksi klo 11:00, mikä näkyy vihreällä. 
Käyttäjä voi valita itselleen sopivat ajat 
ruksittamalla ne.

Maija on valinnut sopivaksi ajaksi 10:00 - 11:00, 
mutta ilmoittanut 10:30 - 11:30 ja 12:00 - 13:00 
myös sopiviksi tarpeen tullen. Oma aika valitaan 
klikkaamalla hiirellä kyllä/ei sanoja ajan alla, jolloin 
valinta alleviivataan. Matti ei ole vielä valinnut 
mitään.

 

 



2. Oman tilin luominen tai muiden verkkotilien 
liittäminen

2.1 Oma tili Doodlea varten
 
Mene osoitteeseen: https://www.doodle.com/mydoodle/
open.html
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2.2 Doodlen käyttö muiden palveluiden tileillä

2.3 Oman tilin hyödyt vrt. ilman tiliä
Doodlea voi käyttää myös ilman tiliä, mutta toisaalta tililliset käyttäjät saavat käyttöönsä erilaisia 
lisäominaisuuksia. Sisään voi kirjautua Facebook, Gmail, Yahoo tai OpenID-tilien kautta ja myös 
erikseen luotavalla MyDoodle tunnuksilla.

2.4 Doodle-tili vs. Google-tili
Doodle-tili on monipuolisempi ominaisuuksiltaan, kuin Google-tili. Calendar connect toiminnolla, 
voi mm. yhdistää Doodlen monen muun kalenterin kanssa, kuten Outlookin tai Googlen. Doodle 
at glance toiminnolla voit mm. pitää kirjaa äänestyksistäsi ja kutsua osanottajia Doodlen kautta.
 

2.5 Maksulliset tilit
● Solo, (Yksityisille) 1 käyttäjä, 22,00 euroa vuodessa.

○ Mahdollisuus luoda teemoja piristämään Doodlen perusnäkymää.
○ Lisää tehokkuutta mahdollistamalla mm. poissaolevien seuranta, vastauksien 

pakollinen yhteystietokenttä, Doodle matkapuhelimeen yms.
● Business, (Työryhmille) 5-1000 käyttäjää, 89,00-1349,00 euroa vuodessa.

○ Samat kuin Solo-tilissä
○ Lisäksi tietoturvaa: SSL-kryptaus kaikkiin kyselyihin
○ Oma Doodle URL

● Enterprise, (Yrityksille) yli 1000 käyttäjää, hinta tulee kysyä erikseen.
○ Samat kuin Solo & Business-tileissä
○ Lisäksi henkilökohtaista tukea asennuksiin ja henkilökunnan koulutukseen. 

(lisämaksu)

 



3. Tilin asetukset
 
Kun kirjaudut Doodleen omilla käyttäjätunnuksillasi, pääset hallinnoimaan tietojasi. Alla olevasta 
kuvasta näet ’MyDoodle’ -näkymän, josta selviää kaikki luomasi äänestykset Doodlessa.
 

 



Valitsemalla ‘Hallinnoi käyttäjätiliä’ pääset muuttamaan tietojasi:

 
● My Doodle account: sähköpostiosoitteen ja salasanan muuttaminen
● Profile Settings: nimi, kieliasetukset, osoite jne.
● MeetMe page: Voit luoda profiilin henkilökohtaisille aikatauluille, jolloin työtoverisi 

näkevät milloin olet vapaa ja voivat lähettää kalenterikutsuja sinulle. MeetMe Page on 
käytössäsi määriteltyäsi henkilökohtaiset tietosi ja jaettuasi URL-osoitteen ystäville ja 
työtovereille.

● Calendar and address book: Voit myös liittää Doodlen Googleen, Outlookiin ja 
Lotukseen sekä

● jakaa niitä muiden kesken: Shared calendars -valikon alta.
 

 



4. Uuden kyselyn luominen

4.1 Kyselyn perustiedot
Sovi tapaamisen ajankohta. Pakollisia tietoja on vain otsikko ja oma nimesi. Oman sähköpostin 
liittäminen.

 
Valitaan äänestettävät ajankohdat:

 
Valinnalla “Calendar View” voidaan tarkastella kalenteria viikkonäkymänä ja äänestettävät ajat 
voidaan valita hiirellä maalaamalla. 
 

 



4.2 Osallistujien lisääminen ja kyselyn lähettäminen
 
Seuraavassa valikossa voidaan tehdä tarkempia rajauksia kyselyyn ja vaikka mahdollistaa 
Kyllä-Ei-Ehkä-vastaukset.

 
Jos palveluun ei olla kirjauduttu, voidaan kyselyn avaava linkki lähettää niin monelle vastaajalle 
kuin halutaan. Myös kyselyn hallintaa varten saadaan erityinen linkki, joka tulee säästää 
tarkasti, sillä ilman sitä ei kyselyn tuloksia pääse enään katsomaan.
 

 



 
Jos palveluun ollaan kirjauduttu voidaan avata lista, johon kirjoitetaan jokaisen vastaanottajan 
sähköposti erikseen. Tässä tapauksessa jokainen vastaaja saa yksilöllisen linkin kyselyyn, jota 
ei voi käyttää kuin kerran.
 
4.3 Kyselyn hallinnointi
 
Kyselyn hallinnointiin pääsee sitä varten tehdylla suoralla linkillä, tai oman käyttäjätilin tietojen 
kautta.
 

 
Hallinoinnin näkymä voi vaihdella hieman sen mukaan, millainen kysely on tehty ja onko 
käyttäjä kirjautunut palveluun vai ei.

 



5. Kyselyn sulkeminen ja ajan sopiminen:
Tapahtumakyselyn luoja tarkistaa kyselyyn vastanneiden äänet, jotta selviää, mitkä päivämäärät 
osanottajille sopivat. Tämän jälkeen hän valitsee kokouksen ajankohdan sen perusteella, mikä 
parhaiten vastaajille sopi, eli sai eniten “Pääsee” / ”Voi järjestää aikaa, jos välttämätöntä” -ääniä 
rastittamalla parhaiten sopivan valintaruudun. Sitten hän painaa nappia “Tallenna”, joka valitsee 
tämän päivämäärän ja ajan kokouksen lopulliseksi ajankohdaksi. Tämä päätös on lopullinen ja 
kysely sulkeutuu.

5.1 Tulosten tarkastelu
 
Kyselyn jälkeen tulokset voisivat näyttää tältä:

 
Parhaiten kaikille sopii 10:00 - 11:00, joka on saanut 2 käyttäjältä hyväksynnän ja yhden 
mahdollisen hyväksynnän. Klikkaamalla tallenna-nappia Doodle kysyy lähetetäänkö kaikille 
osanottajille sähköpostilla ilmoitus ajankohdasta. 

 



5.2 Sovitun ajan kertominen osanottajille
 
Kun kysely on sulkeutunut, niin Doodle lähettää osallistujille ilmoituksen sähköpostiin, josta 
ilmenee lopullinen päivämäärä tapaamiselle. Samalla voi sähköpostin vastaanottajiin lisätä 
muita henkilöitä tai kirjoittaa haluamansa viestin.

 
 

 


